
워드에서 판형 변경하기

1 작업한 파일을 열고 여백-> 사용자지정여백을 선택한다.



워드에서 판형 변경하기

2 페이지 설정에서 용지 여백을 설정한다.

책을 가로로 넓게 제작하고 싶으면 <가로>선택
세로로 길게 제작하고 싶으면<세로>를 선택 후,
확인을 누른다.

위 아래 오른쪽 왼쪽 여백을
2cm~2.5cm로 설정해준다.



워드에서 판형 변경하기

3 용지 탭으로 이동해서 책 크기를 설정한다.

원하는 책 크기로 설정해주고
원하는 책 크기가 없을 경우
<사용자 지정 크기> 선택 후 너비와 높이 값을 입력한다.
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워드에서 판형 변경하기

3 원고를 확인 후 정리를 하고 PDF로 출력한다.


